v INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guaternala,31 de enero de 2025

Matr. Mario Alfonso Heredia de Leén /
Director General del Deporte y la Recreacién 4
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Carlos Enrique Pocén Ruano CuUl 2990 24148 0101

Nimero de contrato: 029-97-2025-DCDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 9892272-6

Nimero de Factura: 1912227657 Serie: 28D7480D ¥

Honorarios Mensuales; Q. 6,774.19 , Periodo del Informe: 2 al 31 de enero s
P

Monto Total del Contrato Q. 83,774.19 Plazo del Contrato: 2 de enero al 31 de diciembre

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compraos.

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "la $eccién de Compras

del Departamento Administrative de Administracién y Finanxas de la Direccién
General Del Deporte y la Recreacisn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas (segtin Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en la conformacion de expediente para el envio de informacion al archivo de la Direccion.

2. Brinde apoyo elaboracién de reportes solicitados por las Jefatura de Administracion y Finanzas.

3.Brinde apoyo en la ejecucién y desarrollo de nuevos controles digitales de los requerimientos entrantes a la Seccidn de Compras.
4. Apoye en la elaboracion de 2 Compras Directas en el mes de enero,

5. Apoye en la solicitud de opiniones tecnicas v de calidad de 2 compras directas.

6. Apoye en evaluacion de documentacion presentada por oferentes de 3 compras directas.

7. Brinde apoyo para la revision de cuadros de seguimiento de eventos de cotizacion y compras directas.
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